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Правила  
внутреннего распорядка участников образовательного процесса           
Муниципального бюджетного образовательного учреждения 
дополнительного образования  «Дом детского творчества»                               

Эвенкийского муниципального района                                                  
Красноярского края 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка Муниципального бюджетного 
образовательного учреждения дополнительного образования  «Дом детского 
творчества» Эвенкийского муниципального района Красноярского края (далее 
Правила) разработаны на основе: 
- Федерального закона «Об образовании» от 29.12.2012 г. №273; 
- Приказа Министерства просвещения РФ от 27.07.2022 г. №629 «Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным общеобразовательным программам (вст. В силу с 01.03.2023 г.)
 - Санитарно-эпидемиологических правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно- 
эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха 
и оздоровления детей и молодежи» (СП 2.4.3648-20);              
    - Устава Муниципального бюджетного образовательного учреждения 
дополнительного образования «Дом детского творчества» Эвенкийского 
муниципального района Красноярского края и других законодательных актах. 
1.2. Правила являются основным локальным нормативным актом, который 
определяет порядок образовательного процесса, права, обязанности, 
ответственность участников образовательных отношений в Муниципальном 
бюджетном образовательном учреждении  дополнительного образования «Дом 
детского творчества» Эвенкийского муниципального района             
Красноярского края (далее - ДДТ) и на его территории. 
1.3. Правила должны способствовать эффективной организации образовательного 
процесса в учреждении, становлению культуры отношений в объединениях ДДТ, 
рациональному использованию учебного времени.  
1.4. Дисциплина обеспечивается администрацией учреждения путем создания 
необходимых условий для выполнения учащимися учебных обязанностей, 
методами убеждения, воспитания, а также поощрением за успехи в обучении.  
1.5. Правила обязательны для всех участников образовательного процесса. Текст 
Правил вывешивается в здании ДДТ на видном месте, а так же в местах 
проведения учебных занятий. Учащиеся и их родители (законные представители), 
педагогические работники должны быть ознакомлены с данными Правилами. 
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1.6. Срок действия настоящих Правил – до введения в действие новых Правил 
внутреннего распорядка ДДТ. 
 

2. Порядок образовательного процесса 

2.1. Учебный год в ДДТ  для учащихся очной формы обучения начинается 1 
сентября, для учащихся групп первого года обучения с 15 сентября (с 1 по 15 
сентября комплектование групп) и заканчивается согласно календарно-
тематическим планам дополнительных общеобразовательных программ. 

 В летнее каникулярное время Учреждение планирует и организует 
разноплановые мероприятия, исходя из условий и возможностей учреждения. 
2.3. Деятельность учащихся в ДДТ  осуществляется в  объединениях 
художественно – эстетической и научно – технической направленностях. 
2.3. Прием обучающихся в ДДТ осуществляется на основании личного заявления 
обучающегося старше 14 лет или заявления родителей  обучающегося (законных 
представителей) на имя директора ДДТ. Обязательным условием для приема 
является достижение детьми пятилетнего возраста. 
2.4 Прием детей проводится на основе свободы выбора и желания ребенка, а 
также согласно возрастного ценза, определяемого курсом образовательной 
программы. В работе объединений могут участвовать совместно с детьми их 
родители (законные представители) без включения в основной состав, при 
наличии условий и согласия руководителя объединения. 
2.5. Для приема в учреждение предоставляется заявление. 
2.6. При приеме обучающегося ДДТ обязан ознакомить его и его родителей 
(законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения 
образовательной деятельности и другими локальными актами, 
регламентирующими образовательный процесс. 
2.7. Возрастной ценз и базовый уровень подготовки, необходимые для приема 
обучающихся, определяются дополнительными общеобразовательными 
программами, утвержденными в установленном порядке. 
2.8. Зачисление обучающихся в ДДТ осуществляется на основании приказа
директора. 
2.9. С обучающимися заключается договор об образовании по дополнительным 
образовательным программам. 
2.10. Численный состав групп (от 6 до 11 обучающихся),    определяется 
дополнительной общеобразовательной программой. 
2.11. Недельная учебная нагрузка на учащегося определяется учебным планом 
дополнительной общеобразовательной программы, исходя из педагогической 
целесообразности, возраста обучающегося,  благоприятного режима работы и 
отдыха на основе санитарно-гигиенических норм и не должна превышать 6 часов. 

Продолжительность одного учебного занятия и количество учебных часов 
на одну группу определяется педагогом в соответствии с программой, исходя из 
педагогической целесообразности с учетом возраста обучающихся, 

Передан через Диадок 23.10.2025 11:25 GMT+03:00;
3a8e55e6-fcff-498a-8a7e-9347d13935f8

Страница 2 из 7



 3 

благоприятного режима работы и отдыха на основе санитарно – гигиенических 
норм (СП 2.4.3648-20). 
 При реализации очной программы  количество учебных часов на одну 
группу составляет:  
 - для 1,2 и последующих годов обучения составляет 4 часа в неделю (с 
периодичностью  2 раза в неделю по 2 часа)  для образовательных программ всех 
направленностей;  
 Продолжительность одного занятия  составляет 30 минут для обучающихся 
от 7 – 10 лет, занимающихся в кружковых объединениях научно – технической 
направленности, связанных с использованием компьютерной техники, 5-7 лет 
продолжительностью 30 минут для всех остальных направленностей и 45 минут 
для детей в возрасте от 11 до 18 лет. 
 Продолжительность перерыва между занятиями не менее 10 минут 
2.12. Расписание работы объединений ДДТ, утвержденное директором ДДТ 
составляется в начале учебного года и вывешивается в специально отведенном 
месте. В течение учебного года, на основании заявления педагогов 
дополнительного образования, согласованного с администрацией ДДТ, в 
расписание работы объединений  ДДТ могут вноситься изменения. Расписание 
работы объединений ДДТ  утверждается директором ДДТ. 
2.13. Занятия с учащимися ДДТ могут проводиться в любой день недели, включая 
выходные и каникулы. 
2.14. Начало учебных занятий в ДДТ с  14.00, окончание – не позднее 20.00. 
2.15. ДДТ  может реализовывать дополнительные общеразвивающие программы 
по другим адресам (на базе других учреждений) в соответствии с требованиями, 
установленными законодательством Российской Федерации об образовании, о 
лицензировании отдельных видов деятельности. 

3. Основные права, обязанности, ответственность участников 
образовательных отношений.  

 
3.1. Учащиеся ДДТ  имеют право: 
-на охрану жизни и здоровья во время образовательного процесса; 
-на бесплатное обучение в  объединениях ДДТ  по дополнительным 
образовательным программам; 
-на переход из одного объединения ДДТ в другое; 
-одновременно заниматься в нескольких к/о и менять их; 
-получать полную и достоверную информацию об оценке результатов своей 
образовательной деятельности; 
-участвовать в работе общественных детско-юношеских организаций; 
-пользоваться в учебных целях инвентарем, оборудованием и другими 
информационными фондами ДДТ; 
-участвовать от ДДТ в конкурсах, соревнованиях, смотрах и т.д.; 
-за успехи в учебе, активное участие в общественной жизни ДДТ получать 
моральное и (или) материальное поощрение в соответствии с уставом ДДТ; 
-на уважение и защиту своих прав, на обращение с просьбами, жалобами, 
заявлениями и замечаниями к любому работнику ДДТ. 
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- обжаловать приказы и распоряжения администрации              
ДДТ в установленном законом порядке;  
- вносить предложения по улучшению качества образовательных процессов в 
ДДТ. 
 Учащиеся ДДТ обязаны: 
-уважать права, честь и достоинство всех участников образовательного процесса: 
учащихся, сотрудников Учреждения, во время пребывания в ДДТ, и вне его, в 
других общественных местах во время проведения занятий, мероприятий; 
-выполнять требования Устава ДДТ, настоящих Правил и правил техники 
безопасности, других нормативных актов ДДТ, регулирующих учебно-
воспитательный процесс; 
-посещать все виды учебных занятий в соответствии с расписанием занятий 
объединения,  
-заниматься ответственно и добросовестно, эффективно использовать 
образовательные и социально-культурные возможности Учреждения для 
саморазвития и самосовершенствования; 
-выполнять в установленные календарно-тематическим планом дополнительной 
общеобразовательной программы сроки все виды заданий;  
-на занятиях иметь при себе необходимые для участия в образовательном 
процессе принадлежности и литературу, форму для специализированных занятий; 
-восполнять пропущенный объем учебных занятий путем посещения 
индивидуальных консультационных занятий; 
-не опаздывать на учебные занятия, соблюдать чистоту и порядок во всех 
учебных и других помещениях ДДТ, а также на его территории;  
- не допускать неуважительного отношения к педагогическим и другим 
работникам ДДТ, к учащимся, выражающегося в поведении, оскорблениях в их 
адрес, использовании в речи нецензурных слов и выражений;  
- в случае неявки на учебные занятия по уважительной причине в трехдневный 
срок информировать об этом руководителя объединения;  
- бережно относиться к имуществу ДДТ; 
- соблюдать на территории ДДТ общественный порядок, установленный 
действующим законодательством РФ и Красноярского края; 
-в случае экстренной ситуации, связанной с обнаружением любой опасности 
жизни и здоровью, незамедлительно сообщить об этом педагогическому 
работнику, любому сотруднику Учреждения. 
3.2. Привлечение обучающихся ДДТ без их согласия и согласия их родителей 
(законных представителей) к труду, не предусмотренному образовательной 
программой, запрещается. 
3.3. Правила приема и отчисления учащихся определяется нормативным актом 
ДДТ. 
3.4.   Родители (законные представители) имеют право на: 
-  на выбор образовательного учреждения; 
- выбор одного или нескольких направлений образовательного процесса для 
получения их ребенком дополнительного образования; 
- участие в образовательном процессе Учреждения совместно с ребенком; 
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- защиту законных прав и интересов ребенка; 
- информацию о ходе и содержании образовательного процесса; 
- ознакомление с Уставом Учреждения и другими документами, 
регламентирующими учебно-воспитательный процесс; 
- посещение Учреждения и общение с педагогами; 
- внесение добровольных пожертвований и целевых взносов на развитие 
Учреждения. 

Родители (законные представители) обязаны: 
- нести ответственность за поведение несовершеннолетних детей и возмещать, в 
соответствии с законодательством, нанесенный ими ущерб; 
-уважать права, честь  и достоинство педагогов, поддерживать их авторитет и 
воспитывать к ним уважительное отношение. 
3.5. Педагогические работники имеют право на: 
- защиту своей профессиональной чести и достоинства; 
- социальные гарантии и льготы, установленные законодательством Российской 
Федерации, и дополнительные льготы, предоставляемые педагогическим 
работникам в регионе; 
- педагогическую инициативу, свободу выбора и использование форм и методов 
обучения и воспитания, учебных пособий и материалов, методов оценки знаний, 
умений обучающихся; 
- необходимые условия для реализации своего творческого потенциала в процессе 
подготовки, переподготовки и повышения квалификации; 
- получение пенсии за выслугу лет до достижения пенсионного возраста в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
- длительный отпуск сроком до одного года не реже, чем через каждые 10 лет 
непрерывной педагогической работы. Порядок и условия предоставления такого 
отпуска определяются положением;  
- повышение своей квалификации путем обучения в институтах и на курсах 
повышения квалификации, высших учебных заведениях. 
Педагогические работники   обязаны: 
-выполнять требования Устава Учреждения, правила внутреннего трудового 
распорядка, распоряжения администрации и иные решения органов управления 
Учреждения; 
- выполнять утвержденные дополнительные образовательные программы; 
- соблюдать нормы профессиональной этики; 
- не применять антипедагогические методы обучения и воспитания, связанные с 
физическим и (или) психическим насилием над личностью обучающегося. 

 
4. Порядок на территории и в помещениях ДДТ 

 
4.1. Учащиеся находятся в учебных помещениях ДДТ в соответствии с 
расписанием учебных занятий, консультаций и других видов учебной нагрузки. 
4.2. Учащимся запрещается в помещениях и на территории ДДТ: 
- громко разговаривать, шуметь в коридорах во время учебных занятий; 
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- выносить без письменного разрешения администрации из здания ДДТ различное 
оборудование, технику и другое имущество ДДТ;  
- производить распитие спиртных напитков, вина, пива, употребление 
психотропных и наркотических веществ.  
- курение табака и табачных изделий вне специально отведенных для этого мест. 

 
5. Поощрения учащихся 

 
5.1 . За успехи в учебе, активное участие в общественной жизни ДДТ к учащимся 
применяются следующие виды поощрения:  
- объявление благодарности;  
- награждение Почетной грамотой;  
- награждение ценным подарком;  
- Благодарственное письмо родителям;  
- иные виды поощрения.  
5.2. Меры поощрения применяются администрацией ДДТ  по согласованию с 
руководителями детских объединений, педагогическим коллективом. При 
поощрении учитывается мнение детского объединения. 
5.3. Поощрения, применяемые директором ДДТ, объявляются приказом и 
доводятся до сведения учащихся.  
 

6. Ответственность учащихся 
6.1. За нарушение учащимся обязанностей, предусмотренных Уставом ДДТ, 
настоящими Правилами, к нему могут быть применены следующие  
дисциплинарные взыскания:  
- замечание;  
- выговор;  
- отчисление из ДДТ  в установленном порядке.  
За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно 
дисциплинарное взыскание.  
6.2. Дисциплинарное взыскание на учащегося объявляется приказом ДДТ.  
6.3. Дисциплинарное взыскание, в том числе отчисление, может быть 
применено к учащемуся после получения от него объяснения в письменной 
форме. Отсутствие объяснения должно быть подтверждено соответствующим 
актом об отказе учащегося дать такое объяснение.  
6.4. При применении дисциплинарного взыскания должны учитываться 
тяжесть совершенного проступка, обстоятельства, при которых он совершен, 
успехи в учебе и поведении учащегося. 
6.5. Факты нарушения учебной дисциплины и правил поведения могут быть 
рассмотрены на собрании детского объединения, на педагогическом совете 
ДДТ в присутствии учащегося и его родителей (законных представителей).  
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